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Was soll ich mit diesem Verfahren tun?

Dieses Verfahren soll Sie, unsere Mitarbeiter, dabei
unterstltzen, die richtigen Entscheidungen zu treffen,
wenn Sie mit Transaktionen konfrontiert werden, die
ethische Auswirkungen haben kénnen.

Wir mochten ein Umfeld schaffen, in dem sich unsere
Mitarbeiter unterstiitzt fihlen und in der Lage sind, mit
jeder Art von sensiblen Transaktionen umzugehen.

In Anbetracht der globalen Reichweite von Plymovent
erkennen wir ein breites Spektrum kultureller Normen
an und respektieren diese, wahrend wir gleichzeitig
einheitliche ethische Standards im gesamten
Unternehmen aufrechterhalten.

Dieses Verfahren gilt fiir jeden bei Plymovent,
unabhangig davon, ob Sie ein Angestellter, ein
Auftragnehmer oder ein Interessenvertreter sind.
Verwenden Sie dieses Verfahren, wenn:

'l |' Geschenke ausgetauscht werden.

g Wenn andere Transaktionen Fragen
oder ethische Bedenken aufwerfen.



Plymovent’s
Step-by-Step Leitfaden zu

den do’s and

don'ts




Geschenke/Transaktionen, die Sie...

... akzeptieren kdnnen ... hoflich ablehnen sollten

B Werbeartikel: Mit dem Firmenlogo versehene m Allgemeine Regel: Alles Giber 25 €/USD ist tabu.
Stifte, Kalender und Notizbticher - also alles, m Bargeld oder Ahnliches wie Geschenkkarten,
was das Markenbewusstsein ohne erheblichen Gutscheine oder Kryptowahrung sind tabu, um
Geldwert fordert. unsere Transaktionen transparent zu halten.

B Dankesgaben: Blumen oder Pralinen, um m Luxusiiberraschungen: Teurer Schmuck oder
Wohlwollen zu zeigen, nicht um Gefalligkeiten Gadgets sind nicht erlaubt.
zu erlangen. m Wiederholte Geschenke: Zu viele Geschenke von

B Festtagsgeschenke: Geschenke im einer Quelle kdnnen Verdacht erregen.
Zusammenhang mit kulturellen oder m Verdachtige Geschenke: Flhlt es sich wie
allgemeinen Feierlichkeiten, begrenzt auf 25 €/ Bestechung an, ist es vermutlich eine. Melden
USD. Sie es und lehnen Sie es hoflich ab.

m Einladungen zur Gastfreundschaft: MaBvolle
Abend- oder Mittagessen flr authentische
geschaftliche Beziehungen.

Wenn Sie Zweifel an einem angebotenen Geschenk haben, keine Sorge - wir stehen lhnen zur Seite. Wenden Sie sich sofort per
Telefon oder E-Mail an lhren Vorgesetzten, um gemeinsam den besten Weg zu entscheiden. Im Zweifel Giberpriifen Sie diese
Richtlinie und handeln Sie entsprechend.



Uber diese
Richtlinie

Wir iberwachen unsere Richtlinie
regelmafBig. Der Umwelt- und
Sicherheitsbeauftragte flihrt
Uberpriifungen durch, um die
Einhaltung sicherzustellen. Bei
UnregelmaBigkeiten wird das
Facility Management informiert und
sorgt fur eine schnelle Lésung

Fragen? Wenden Sie sich bitte an
den Richtlinienverantwortlichen.
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